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SIMBAH & POSBINDU PTM SATRIYA 

 

A. MODUL APLIKASI SIMBAH 
 
 

Modul Aplikasi SIMBAH ada di menu utama pada website Biro Bina Mental Spiritual 

Sekretariat Daerah Daerah Istimewa Yogyakarta ( www.binamentals.jogjaprov.go.id ) 

pada menu Layanan. Tampilan menu sebagai berikut: 

 

Menu utama Website Biro Bina Mentals Spiritual 

 

Setelah menu LayananAplikasi SIMBAH tersebut diakses, maka akan tampil aplikasi 

SIMBAH sebagai berikut: 

http://www.binamentals.jogjaprov.go.id/
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Modul Aplikasi Sistem Informasi Hibah Sarana Ibadah (SIMBAH) 

 

Menu LayananAplikasi POSBINDU PTM Satriya, maka akan tampil sebagai berikut: 

 

Modul Aplikasi POSBINDU PTM Satriya 
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A.1. Menu Akses Publik Aplikasi SIMBAH 

 

Masyarakat umum diberikan akses data/informasi tempat-tempat sarana ibadah yang 

telah mendapatkan bantuan Hibah dari dana APBD Pemda DIY. Dengan mengakses 

website Biro Bina Mental Spiritual dalam menu Layananaplikasi SIMBAH, maka akan 

tampil menu Tempat Ibadah pada modul Aplikasi SIMBAH sebagai berikut: 

 

Menu Tempat Ibadah 

Terdapat filter berdasarkan : 

1. Tahun penerimaan Hibah 

2. Lokasi Sarana Tempat Ibadah berdasarkan: 

a) Kabupaten 

b) Kecamatan 

Kemudian dapat dilihat juga berdasarkan statusnya: 

1. Antrian Baru 

2. Masih Proses 

3. Sudah Selesai 

4. Belum Lengkap 



 

4 
 
 
 

SIMBAH & POSBINDU PTM SATRIYA 

 

Dengan berdasarkan filter tahun dan lokasi diharapkan akan memudahkan dalam 

pencarian data apakah ada yang double/duplicate dan secara langsung dapat 

dikoreksi/dilaporkan kepada petugas. 

 

 

Filter berdasarkan Tahun, Kabupaten dan Kecamatan serta Status Antriannya 

 

 

Pencarian spesifik dengan isian yang ingin dicari 
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Filter berdasarkan status sarana tempat ibadah yang belum lengkap administrasi 

 

Pencarian berdasarkan Nama Sarana Ibadah 
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Grafik Penerima Hibah berdasarkan Tahun Hibah 

 

 

Grafik Penerima Hibah berdasarkan Wilayah Kecamatan 
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A.2. Registrasi Anggota (Member) SIMBAH 

 

Untuk dapat menjadi petugas dan memperoleh akses sebagai anggota (member), 

dengan cara click menu Login, lalu URL login.php diganti dengan register.php 

sebagai berikut: 

 

Ubah URL https://binamentals.jogjaprov.go.id/simbah/login.php?return=true menjadi 

https://binamentals.jogjaprov.go.id/simbah/register.php  sehingga tampil sebagai berikut: 

 

Form Pendaftaran Anggota (Member) secara online 

 

Hal ini masih dilakukan ketik register.php secara manual, karena untuk menjamin 

keamanan sistem agar tidak sembarang orang bisa melakukan pendaftaran sebagai 

petugas. 

https://binamentals.jogjaprov.go.id/simbah/login.php?return=true
https://binamentals.jogjaprov.go.id/simbah/register.php
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Isikan: Nama Lengkap,  Nomor WA, email kemudian isikan Username dan Password 

serta Konfirmasi Password (untuk check kebenaran Password), sehingga diperoleh akun 

sebagai petugas secara default. Kemudian click Tab  Sarana Ibadah  sehingga tampil 

sebagai berikut: 

 

Ketikkan  Nama Desa/Kelurahan tempat di mana sarana ibadah berada, lalu pilih Dusun 

dan Nama Sarana Ibadah sehingga mendapatkan ID Sarana. 

Lalu click Daftar.  

 

Catatan: Data ini hanya akan tampil apabila data telah diinputkan oleh 

petugas/Administrator sehingga hanya data yang telah resmi saja yang bisa diakses. 

 

Lakukan pengisian form pendaftaran secara benar sampai tampil bahwa registrasi telah 

berhasil, kemudian bisa melakukan login dengan benar. 



 

9 
 
 
 

SIMBAH & POSBINDU PTM SATRIYA 

 

Pendaftaran Berhasil 

Untuk bisa memperoleh hak akses, perlu diverifikasi lebih lanjut oleh petugas 

Administrator. Hal ini harus dilakukan karena untuk menjaga keamanan data agar tidak 

diberikan hak akses kepada setiap orang yang tidak berhak. Hanya orang yang diberikan 

hak akses saja yang berhak mengakses sesuai dengan aturan dalam sistem aplikasi ini. 

 

Selanjutnya click Continue untuk dapat login dengan username dan password yang telah 

berhasil dibuat tadi, kemudian lakukan login sehingga tampil sebagai berikut: 

 

Menu Pemohon untuk Upload Bukti 

Click menu Upload Kelengkapan sehingga tampil sebagai berikut: 

 

silakan click icon pensil atau Nama Sarana Ibadah yang sesuai. 
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Isikan Cabang dari Bank yang akan ditransfer dana Hibah, kemudian nomor registrasi 

serta Nama Ketua, Jabatan dan Nomor KTP serta Nomor HP/WA ketua. 

 

Centang apa saja yang belum siap/lengkap dalam melakukan verifikasi untuk 

kelengkapan administrasi yang akan diupload. Lalu click Tab Upload 
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Silakan upload (dalam format .pdf ) dengan click Add Files  Proposal maupun Bukti 

Administratif dan Foto (dalam format .jpg, jpeg, png) untuk kelengkapan bukti bisa 

menyertakan lebih dari 1 file. 

Kemudian click Tab Penggunaan Dana sebagai berikut: 

 

Isikan Penggunaan Dana sesuai RAB dan Rincian penggunaan RAB-1 dan dananya 

serta Rincian penggunaan RAB-2 serta dananya. Kemudian click Simpan untuk 

mengupdate data penggunaan dana Hibah tersebut. 
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Click icon Print (pada bagian kanan bawah) untuk mencetak hasil upload bukti dari 

update data Sarana Tempat Ibadah, dalam format file .pdf, sebagai berikut: 

 

 

Sedangkan menu Grafik dan menu Tempat Ibadah secara umum dapat diakses juga oleh 

anggota (member) sebagaimana tamu / masyarakat umum. 

 

A.3. Modul Petugas SIMBAH 

 

Setelah registrasi online dan memperoleh Username dan Password, untuk memperoleh 

akses sebagai Petugas maka oleh Administrator dapat diberikan dengan mencentang 

dalam menu Admin Area sebagai berikut: 
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Hak akses sebagai Petugas sesuai dengan apa yang dicentang dalam menu Admin Area 

di atas. 

 

Dapukan sesuai dengan menu Assign users to groups lalu centang sebagai Petugas di sini. 

Setelah user ditetapkan sebagai Petugas, maka akan memiliki hak akses sebagai berikut: 
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1. Menambah Sarana Tempat Ibadah Baru 

Click +baru untuk menambahkan sarana tempat ibadah baru, sehingga tampil sebagai 

berikut: 
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• Pada Tab Nama dan Alamat , Isikan Nama Tempat Sarana Ibadah, Alamat, 

Dusun, Desa, Kecamatan dan Kabupaten.  

• Kemudian click Tab Rekening Bank dan isikan No.Rekening, Rekening Atas 

Nama, Cabang dan Nomor Registrasi. Kemudian Nama Ketua, Jabatan, 

Nomor KTP dan Nomor HP. 

 

• Click Tab Penerima, lalu isikan Tahun, Nama Pengurus, Kontak Person/No.HP 

Pengurus, dan besaran dana Hibah 

 

• Click Tab Status kemudian isikan Nomor DPA, No.Surat, Status Usulan, 

Status Antrian dan apa saja Kekurangan bukti. 

 

• Click Tab Bukti, kemudian upload bukti Proposal, Bukti Administrasi dan Foto-

foto. 

• Click Simpan untuk menyimpan setiap perubahan yang telah dilakukan. 
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2. Mengedit/Update data Sarana Tempat ibadah yang sudah ada 
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Click Simpan untuk menyimpan hasil perubahan. 

 

3. Menghapus data Sarana Tempat ibadah 

 
Centang baris data yang akan dihapus, kemudian click Hapus 
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4. Mencetak Daftar Penerima Hibah Sarana Ibadah 

 
Click icon Printer di sisi kanan atas, sehingga bisa dicetak sesuai filter (sisi kiri), 

sebagai berikut: 

 

Click PDF View sehingga akan terbentuk laporan dalam format .pdf sebagai berikut: 
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5. Mengexport Data ke beberapa format 

 

 
Hasilnya berupa file .xls atau file .doc atau file .csv sebagai berikut: 
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Contoh hasil export format .xls 

 

Contoh hasil export format .doc 
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A.4. Modul Administrator SIMBAH 

 

Modul ini diperuntukkan bagi petugas Administrator yang telah ditunjuk. Petugas 

Administrator berkewajiban mengkoordinasikan seluruh proses baik user petugas, 

proses input data dan memberikan kewenangan masing-masing Group Petugas dalam 

Aplikasi.  

Menu Admin Area akan dijelaskan agar bisa dipahami oleh seorang petugas 

Administrator agar dapat memberikan layanan kepada setiap petugas sesuai dengan 

kewenangannya masing-masing. 

Tampilan menu Administrator Aplikasi SIMBAH secara keseluruhan sebagai berikut: 

 

A.4.1. Hak Akses (Menu Permission) 

1. Permission untuk Group Admin adalah menu hak akses untuk Administrator. 

Seluruhnya dalam system aplikasi yang ada dapat diakses oleh seorang 

Administrator, semua diberi tanda centang artinya semua hak akses dalam menu 

dihidupkan (on) 
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2. Permission untuk Group Defauld tidak ada centang, artinya setelah petugas 

melakukan Registrasi Online, setelah berhasil Login, tidak ada menu sama sekali. 

 

3. Permission untuk Group Guest adalah menu untuk Tamu. Tamu tidak perlu 

Registrasi namun hak aksesnya dibatasi hanya boleh menu tertentu dan hanya 

bisa melihat (list/view) saja. Tidak boleh melakukan 

Add/Edit/Delete/Export/Import karena demi keamanan data dan sistem aplikasi. 

   

4. Permission untuk Group Pemohon adalah menu untuk Pemohon Hibah masing-

masing Sarana Tempat Ibadah, settingnya adalah sebagai berikut: 
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5. Permission untuk Group Petugas adalah menu untuk Petugas Biro Bina Mental 

Spiritual Setda DIY, settingnya adalah sebagai berikut: 
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A.4.2. Mengarahkan User ke Group (Assign User to Group) 

 

Menu ini untuk seorang Administrator dapat mengarahkan (memberikan hak akses) 

kepada masing-masing User (Petugas) agar dapat melaksanakan tugas sesuai dengan 

kewenangan dan tanggung-jawabnya. Hal ini akan menjaga keamanan data dan aplikasi 

dari intervensi antar pengguna, sehingga dapat meminimalisir kesalahan (human error) 

maupun dari ketidak-sengajaan menghilangkan data orang lain. 

Centang Username/Nama Lengkap sebagai Petugas, atau lainnya, sebagai berikut: 

 

Apabila Usernya banyak, maka perlu percepatan dengan pencarian. Ketikkan dalam 

kolom search (pencarian) nama petugas yang akan didapuk, kemudian di centang di 

bagian Petugas. 

 

A.4.3. Menu Add/Edit User 

 

Menu ini untuk seorang Administrator dapat menghandle Petugas 

(Menambah/Edit/Menghapus) User dengan Filter adalah OPD masing-masing. Untuk 

mencari User/Petugas, ada menu pencarian. Hal ini dimungkinkan suatu saat petugas 

dipindah tugaskan, pensiun, meninggal dunia atau ada kejadian lain yang mengakibatkan 

tidak dapat melakukan tugas sesuai kewenangannya. 
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Admin dapat mengkomunikasikan via WA berdasarkan nomor WA yang tercantum 

dalam daftar user masing-masing. Icon pensil untuk melakukan edit User, lalu untuk 

menghapus petugas, tinggal kita centang user yang akan dihapus kemudian click tombol 

Hapus . 

A.4.4. Menu Import Data 

Menu ini dikhususkan kepada seorang Administrator untuk mengimport data dari file 

excell (.xls) ke dalam database, sehingga keamanan dan kesesuaian data dapat lebih 

terjamin serta mendeteksi secara dini adanya duplikasi data dalam pemberian Hibah. 

 

 

Click Copy and paste text untuk melakukan penyesuaian variable dari file excell (.xls, 

.xlsx) ke dalam format struktur database, sehingga tampil sebagai berikut: 
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Kemudian buka file .xls (yang telah digunakan petugas Biro Bina Mental Spiritual untuk 

entri data) akan kita import datanya, sebagai berikut: 

 

Kemudian lakukan Block seluruh data yang akan diimport dan copy (Ctrl+C). Kemudian 

lakukan paste (Ctrl+V) di kolom import data sebagai berikut: 

 

Click Continue sehingga tampil sebagai berikut: 
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Sesuaikan data dengan kolom/variabel yang sesuai, kemudian click Import Data. 

Data yang duplicate akan terdeteksi secara otomatis berdasarkan Nama Tempat, Dusun, 

Desa dan Kecamatan. Lakukan Import data sehingga semua data dalam tahun yang 

bersangkutan dapat masuk ke dalam database. 
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B. MODUL APLIKASI POSBINDU PTM SATRIYA 
 
B.1. Akses Publik 

 

Modul Aplikasi POSBINDU PTM Satriya ada di menu utama pada website Biro Bina 

Mental Spiritual Sekretariat Daerah Daerah Istimewa Yogyakarta ( 

www.binamentals.jogjaprov.go.id ) pada menu Layanan.  

 

Tampilan menu sebagai berikut: 

 

Menu utama Website Biro Bina Mentals Spiritual 

 

Masyarakat umum hanya diberikan akses data/informasi galleri foto kegiatan POSBINDU 

PTM Satriya dari website https://binamentals.jogjaprov.go.id  sebagai berikut: 

http://www.binamentals.jogjaprov.go.id/
https://binamentals.jogjaprov.go.id/
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Click Login sebagai Tamu untuk bisa akses secara umum 

 

 

Galleri Foto Kegiatan Posbindu PTM Satriya 

 

Slide Show Kegiatan Pemeriksaan Posbindu PTM Satriya 
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Antrian Pemeriksaan Kesehatan PTM 

 

 

Grafik Peserta Posbindu PTM Satriya 
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Grafik Anggota berdasarkan Pekerjaan dan Pendidikan 

 

Grafik Riwayat PTM Keluarga dan Pribadi 
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Grafik Kegiatan Pemeriksaan PTM Posbindu Satriya 

 

B.2. Registrasi Anggota (Member) 

 

Untuk dapat menjadi petugas dan memperoleh akses sebagai anggota (member), 

dengan cara click menu Login, lalu click menu Registrasi Online sebagai berikut: 

 

Menu Registrasi Online untuk Anggota Posbindu 
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Setelah click Registrasi Online, maka Anggota Posbindu yang belum memiliki akses 

Username dan Password dapat membuat sendiri yang dapat disesuaikan dengan 

kebiasaannya masing-masing, sebagai berikut: 

 

Isikan Username dan Password, kemudian isikan NIP bagi pegawai ASN di Komplek 

Kepatihan, dan NIK bagi non ASN atau pekerja lain di lingkungan Komplek Kepatihan 

Danurejan Yogyakarta.  

Catatan: 

Bagi anggota yang belum terdaftar sebagai anggota/member, silakan 

menghubungi administrator Aplikasi Posbindu PTM Satriya di Tim Kerja 

Kesehatan Biro Bina Mental Spiritual Setda DIY, Gedung Unit 8 lantai 2, cukup 

dengan membawa FC KTP. 

 

Setelah berhasil melakukan pendaftaran, akan tampil sebagai berikut: 

 

Click Continue sehingga tampil sebagai berikut: 
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Tampilan akses Anggota Posbindu PTM Satriya 

 

Click menu Personal sehingga tampil data pribadi serta riwayat pemeriksaan Posbindu 

PTM Satriya, sebagai berikut: 

 

Click icon pensil (di bagian pojok kiri) untuk melakukan edit/update data yang belum terisi, 

sehingga setiap pemeriksaan tidak perlu edit/update data kembali (kecuali jika ada 

perubahan data). 
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Isikan Identitas Pribadi secara lengkap, yang terdiri dari Tanggal Lahir, Sex, Agama, 

Kabupaten/Kota, Alamat lengkap, Pekerjaan, Pendidikan, Status Nikah, Golongan 

Darah, Nomor HP/WA, Disabilitas, dan Pas Foto Pribadi. 

 

Kemudian click Riwayat PTM yang terdiri atas riwayat PTM Keluarga dan riwayat PTM 

Pribadi. Isikan keterangan lebih lengkapnya. Jika tidak ada riwayat PTM, maka bisa 

dikosongi. 
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Click Add files untuk upload Pas Foto dengan format (jpeg, jpg, png) dan click Simpan 

untuk menyimpan data. 

 

Click Rekam untuk mencatat hasil dari pemeriksaan PTM sebagai berikut: 

 

Click + Baru untuk mencatat hasil pemeriksaan yang terbaru, sehingga tampil sebagai 

berikut: 
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Isikan data Tanggal Periksa, Tinggi Badan (TB), Berat Badan (BB), Lingkar Perut, 

Tekanan Darah Atas dan Bawah, Gula Darah, Kolesterol dan Asam Urat. 

 

Kemudian click Tab Kondisi , lalu isikan sebagai berikut: 
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Isikan kondisi kesehatan sesuai dengan keadaan yang sebenarnya dengan cara 

mencentang data yang sesuai, sehingga dapat dengan cepat terdeteksi keluhan atau 

permasalahan kesehatan anggota Posbindu PTM Satriya. 

 

Untuk selanjutnya dari menu View dapat dilakukan pencetakan data hasil pemeriksaan 

secara lengkap sebagai berikut: 

 

Click icon kaca pembesar, sehingga tampil data lengkap sebagai berikut: 

 

 

Click icon Printer untuk mencetak data hasil pemeriksaan, dalam format file .pdf sebagai 

berikut: 
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Kemudian anggota Posbindu PTM Satriya bisa juga mengupload foto kegiatan di masing-

masing tempat, sebagai berikut: 

 

Click menu Galleri lalu click +Baru sehingga tampil sebagai berikut: 
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Isikan Tanggal Kegiatan lalu Click Add files untuk mengunggah/upload beberapa foto 

kegiatan dengan format (.jpg, png, jpeg), bisa lebih dari 1 file foto, kemudian isikan 

Diskripsi Kegiatan,  sehingga tampil galleri foto kegiatan sebagai berikut: 

 

 

 



 

41 
 
 
 

SIMBAH & POSBINDU PTM SATRIYA 

B.3. Modul Petugas 

 

Setelah member Posbindu melakukan registrasi online dan memperoleh Username dan 

Password, untuk memperoleh akses sebagai Petugas maka oleh Administrator dapat 

diberikan dengan mencentang dalam menu Admin Area sebagai berikut: 

 

 

Dapukan sesuai dengan menu Assign users to groups lalu centang sebagai Petugas di sini. 

Setelah user ditetapkan sebagai Petugas, maka akan memiliki hak akses sebagai berikut: 
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1. Menambahkan Galleri Foto Kegiatan, dengan click +baru 
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2. Mengupdate Galleri Foto Kegiatan, dengan click icon pensil sebagai berikut: 

 

 

Menu Anggota OPD 
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5. Menambahkan Anggota Posbindu PTM Satriya dengan click + baru sehingga 

tampil sebagai berikut: 

 

 

Click Simpan untuk menyimpan hasil penambahan anggota/peserta Posbindu 

baru. 

6. Mengupdate Data Anggota Posbindu PTM Satriya, dengan 

click icon pensil sisi kiri setiap record, hasilnya sebagai berikut: 
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Click Simpan untuk mengupdate hasil dari perubahan data 

7. Menghapus Anggota Posbindu PTM Satriya, dengan centang 

setiap record yang ingin dihapus, kemudian click tombol  

Hapus 
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Mencetak Data Posbindu PTM Satriya, dengan click icon Printer yang ada di 

kanan pojok atas, sehingga hasilnya sebagai berikut: 
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Mengeksport Data Posbindu PTM Satriya, dengan click menu Export sebagai berikut: 
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Menu Pelaporan 

 

• Grafik Jumlah Anggota/Peserta Posbindu PTM Satriya 

 

• Grafik PTM Keluarga 
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• Grafik PTM Pribadi Peserta Posbindu 

 

• Grafik Pemeriksaan Posbindu PTM difilter berdasarkan Tahun dan Bulan 
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• Laporan Hasil Pemeriksaan Posbindu PTM Satriya dengan filter Bulan Periksa, 

Instansi, Jenis Kelamin, Umur, Tekanan Darah, Perilaku, Gangguan Indra & 

Edukasi serta Kesehatan Jiwa. 

 

B.4. Modul Administrator 

 

Modul ini diperuntukkan bagi petugas Administrator yang telah ditunjuk. Petugas 

Administrator berkewajiban mengkoordinasikan seluruh proses baik user petugas, 

proses input data dan memberikan kewenangan masing-masing Group Petugas dalam 

Aplikasi.  

Menu Admin Area akan dijelaskan agar bisa dipahami oleh seorang petugas 

Administrator agar dapat memberikan layanan kepada setiap petugas sesuai dengan 

kewenangannya masing-masing. 

 

Tampilan menu Administrator Aplikasi POSBINDU PTM Satriya secara keseluruhan 

sebagai berikut:  

 

Click Admin Area, sehingga tampil sebagai berikut: 
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1. Hak Akses (Menu Permission) 

a) Permission untuk Group Admin adalah menu hak akses untuk Administrator. 

Seluruhnya dalam system aplikasi Posbindu PTM Satriya yang ada dapat diakses 

oleh seorang Administrator, semua diberi tanda centang artinya semua hak akses 

dalam menu dihidupkan (on). Click Expand All sehingga tampil sebagai berikut: 
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b) Permission untuk Group Defauld jika tidak ada yang dicentang, artinya setelah 

petugas melakukan Registrasi Online, setelah berhasil Login, tidak ada tampilan 

menu sama sekali. Namun untuk aplikasi Posbindu ini, secara default kita berikan 

akses untuk menambah dan mengedit Galleri foto kegiatan serta mengupdate data 

pribadi (Personal), sebagai berikut: 

 

c) Permission untuk Group Guest adalah menu untuk Tamu. Tamu tidak perlu 

Registrasi namun hak aksesnya dibatasi hanya boleh menu tertentu dan hanya 

bisa melihat (list/view) saja. Untuk user umum (tamu) hanya diberikan akses 

melihat Galleri foto sebagai berikut: 
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d) Permission untuk Group Petugas adalah menu untuk Petugas masing-masing 

OPD (Kader Posbindu) dan Biro Bina Mental Spiritual Setda DIY, settingnya 

adalah sebagai berikut:  

 

 
 

2. Mengarahkan User ke Group (Assign User to Group) 

 

Menu ini untuk seorang Administrator dapat mengarahkan (memberikan hak akses) 

kepada masing-masing User (Petugas) agar dapat melaksanakan tugas sesuai dengan 

kewenangan dan tanggung-jawabnya. Hal ini akan menjaga keamanan data dan aplikasi 

dari intervensi antar pengguna, sehingga dapat meminimalisir kesalahan (human error) 

maupun dari ketidak-sengajaan menghilangkan data orang lain. 

Centang Username/Nama Lengkap sebagai Petugas, atau lainnya, sebagai berikut: 
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Apabila Usernya banyak, maka perlu pencarian. Ketikkan dalam kolom search 

(pencarian) nama petugas yang akan didapuk, kemudian di centang di bagian Petugas. 

 

3. Menu Add/Edit User 

 

Menu ini untuk seorang Administrator dapat menghandle Petugas 

(Menambah/Edit/Menghapus) User dengan Filter adalah OPD masing-masing. Untuk 

mencari User/Petugas, ada menu pencarian. Hal ini dimungkinkan suatu saat petugas 

dipindah tugaskan, pensiun, meninggal dunia atau ada kejadian lain yang mengakibatkan 

tidak dapat melakukan tugas sesuai kewenangannya. 

 

Untuk menghapus petugas, tinggal kita centang user yang akan dihapus kemudian click 

tombol Hapus . 
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4. Menu Import Data 

 

Menu ini dikhususkan kepada seorang Administrator untuk mengimport data dari file 

excell (.xls) ke dalam database, terutama data dari Anggota POSBINDU PTM Satriya, 

sebagai berikut: 

 

 

Click Copy and paste text untuk melakukan penyesuaian variable dari file excell (.xls, 

.xlsx) ke dalam format struktur database, sehingga tampil sebagai berikut: 
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Kemudian buka file .xls (berdasarkan database yang ada pada aplikasi SIMPEG) yang 

akan kita import datanya, sebagai berikut: 

 

Kemudian lakukan Block seluruh data yang akan diimport dan copy (Ctrl+C). Kemudian 

lakukan paste (Ctrl+V) di kolom import data sebagai berikut: 
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Click Continue sehingga tampil sebagai berikut: 

 

Sesuaikan data dengan kolom/variabel yang sesuai, kemudian click Import Data. 

Catatan: 

• Data yang diimport diambilkan dari data SIMPEG sesuai dengan OPD yang ada 

di Kompleks Kepatihan Danurejan Yogyakarta. 

• Anggota Posbindu yang tidak ada datanya dari SIMPEG bisa dilakukan entri data 

langsung ke Aplikasi POSBINDU PTM Satriya, sehingga bisa membuat daftar 

anggota baru, dan diperbolehkan untuk registrasi online. 
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