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A.MODUL APLIKASI SIMBAH

Modul Aplikasi SIMBAH ada di menu utama pada website Biro Bina Mental Spiritual

Sekretariat Daerah Daerah Istimewa Yogyakarta ( www.binamentals.jogjaprov.go.id )

pada menu Layanan. Tampilan menu sebagai berikut:

B0 B MENTAL SPR LA
SETES, B FNMBAE P [N ARTA

ML .

RORILE. BN DOP DR T
T AW O TV LS
P Bty UM RN LD O 3T
[ R 3 &

BArfT &

DSIRDL SATRIYE PULAN AL TS M2S
RIFELERTAE] PERATLRAM SUBEFRAT DfF ML 7T B nagesn a6 deament B

L T et Batifive. Et-anoton PACs il Biro BEna ﬂ I:=

Menu utama Website Biro Bina Mentals Spiritual

Setelah menu Layanan->Aplikasi SIMBAH tersebut diakses, maka akan tampil aplikasi
SIMBAH sebagai berikut:
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http://www.binamentals.jogjaprov.go.id/

(7 WIR,

m tal"hl a0 W

Modul Aplikasi Sistem Informasi Hibah Sarana Ibadah (SIMBAH)

Menu Layanan—>Aplikasi POSBINDU PTM Satriya, maka akan tampil sebagai berikut:

POSBINDL
SHTRIYA,

Wb o pem S

el iy W

Modul Aplikasi POSBINDU PTM Satriya
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A.1. Menu Akses Publik Aplikasi SIMBAH

Masyarakat umum diberikan akses data/informasi tempat-tempat sarana ibadah yang
telah mendapatkan bantuan Hibah dari dana APBD Pemda DIY. Dengan mengakses
website Biro Bina Mental Spiritual dalam menu Layanan—>aplikasi SIMBAH, maka akan
tampil menu Tempat Ibadah pada modul Aplikasi SIMBAH sebagai berikut:

L] el ek -
aages AuE Fage [L8T7.] [ 11] LB HEE [T LT
ol il - = R LT L B E AR ST e i LTy B
Im g e slm Bt o i Bt [ Ly [T
m Makal & wlls et el L& gt [ TR aara
] il B Fagal Bkl 0 i o g Sty T
im LFT LT B, Pl oeeni "5 F . e, Pt T e Fin (TR
™ Ayl B BEAN Cleragrony I, PIT T B rany L] e
— - i il e e LH RN TR B [F o el T
Fin 2 i s g Ve gy ki Sy b =
] I il B an il kel i Mg [T Fw i [T
r imm H.I‘-J.bh.l.ll Phlon LA Lk N | o Ll illlve [ F =)
™ Mgl B b g [ [ Lo s b
| dpwpnd wodebpys P Ay Lrgmpmghes rame e
L] mapde e Tarhs E PR W s fope
F x| b 9 il e [t CHECR I whiT [0
Menu Tempat Ibadah
Terdapat filter berdasarkan :
1. Tahun penerimaan Hibah
2. Lokasi Sarana Tempat Ibadah berdasarkan:
a) Kabupaten
b) Kecamatan
Kemudian dapat dilihat juga berdasarkan statusnya:
1. Antrian Baru
2. Masih Proses
3. Sudah Selesai
4. Belum Lengkap
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Dengan berdasarkan filter tahun dan lokasi diharapkan akan memudahkan dalam
pencarian data apakah ada yang double/duplicate dan secara langsung dapat

dikoreksi/dilaporkan kepada petugas.

Ao sl
= = Labin beryr doite Lamnon o et
E‘ Dbyt nali m =
w’
" T
Pl AeERA e T Earam Era T et e
[ T —— e 1 kris e v ——
Pt == - maraia b Em i e g P S s s n
" LI B e Fai PO e —— [ P [Em——Tre i
...".r 1im ] g e iy i [T e N
S A P S TP——— [Eeram—_y I} R depgge s f—
ia Srew s e e e oy v B e ] i aww
o el g s RrePS——— [a— hgegppena s f—
1 UL L AL W B Hmi e o T e
ia i bara | W mgna gy nra
TR e P [errr [
ATE e bk P Pt - e
- iy o pig by e g —

Filter berdasarkan Tahun, Kabupaten dan Kecamatan serta Status Antriannya

i o wmete ]
Caftar Sasaran Hibah Sarana Tempat [Sadak Daeralh Istimawa Yogyakalta

B Pl | ik »
FAEIg T =
pekes | -
I 3
s B
Cr—— '
s R 1158 .
Foskid P -
ks | 8 :

S g Bl O e e (0 v [ Rl 5
AL i
AR -
- i i -

Pencarian spesifik dengan isian yang ingin dicari
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Pencarian berdasarkan Nama Sarana Ibadah
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Grafik Penerima Hibah berdasarkan Tahun Hibah
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Grafik Penerima Hibah berdasarkan Wilayah Kecamatan




A.2. Registrasi Anggota (Member) SIMBAH

Untuk dapat menjadi petugas dan memperoleh akses sebagai anggota (member),
dengan cara click menu Login, lalu URL login.php diganti dengan register.php

sebagai berikut:

Ubah URL https://binamentals.jogjaprov.go.id/simbah/login.php?return=true menjadi

https://binamentals.jogjaprov.go.id/simbah/register.php sehingga tampil sebagai berikut:

Registras PemaohonfPelugas

Form Pendaftaran Anggota (Member) secara online

Hal ini masih dilakukan ketik register.php secara manual, karena untuk menjamin
keamanan sistem agar tidak sembarang orang bisa melakukan pendaftaran sebagai

petugas.
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https://binamentals.jogjaprov.go.id/simbah/login.php?return=true
https://binamentals.jogjaprov.go.id/simbah/register.php

Isikan: Nama Lengkap, Nomor WA, email kemudian isikan Username dan Password
serta Konfirmasi Password (untuk check kebenaran Password), sehingga diperoleh akun
sebagai petugas secara default. Kemudian click Tab - SEIEQERIEGEN sehingga tampll

sebagai berikut:

Registrasi Pemohon/Petugas

Dwai

[rew
Sl pili =

SRS BT

Iiahear prck, L
B %arwra”
Shphi ool -
U
2 1o
B P et
i =

Ketikkan Nama Desa/Kelurahan tempat di mana sarana ibadah berada, lalu pilih Dusun
dan Nama Sarana Ibadah sehingga mendapatkan ID Sarana.

Lalu click Daftar.

Catatan: Data ini hanya akan tampil apabila data telah diinputkan oleh

petugas/Administrator sehingga hanya data yang telah resmi saja yang bisa diakses.

Lakukan pengisian form pendaftaran secara benar sampai tampil bahwa registrasi telah

berhasil, kemudian bisa melakukan login dengan benar.
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Pendaftaran berhasil!

Pendaftaran Berhasil

Untuk bisa memperoleh hak akses, perlu diverifikasi lebih lanjut oleh petugas
Administrator. Hal ini harus dilakukan karena untuk menjaga keamanan data agar tidak
diberikan hak akses kepada setiap orang yang tidak berhak. Hanya orang yang diberikan

hak akses saja yang berhak mengakses sesuai dengan aturan dalam sistem aplikasi ini.

Selanjutnya click untuk dapat login dengan username dan password yang telah

berhasil dibuat tadi, kemudian lakukan login sehingga tampil sebagai berikut:

_

i |

lm | : :—I'-'w ol ifi e -

mL 'l-l

Menu Pemohon untuk Upload Bukti
Click menu [SJo[eEl RiGIE I E LY sehingga tampil sebagai berikut:

™ =a — - =

silakan click icon [oJgS]ll atau NEIWMEREIERERIEREL) yang sesuai.
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Upload Bukti dan Kedengkapan Sarana feadah
Sensni Tl [
gl bk | e A H
Al L T
Vil Ay T T BT B 12 M 8, Dok, Tl Eaith
e LE ]
i Clrys Figoper B 5 3 1 By
R ST
L D e B
ik sk Kaifs e
o Py T o e, L e 2 Bt 'H
Caang P R
EELE [ T

Isikan Cabang dari Bank yang akan ditransfer dana Hibah, kemudian nomor registrasi
serta Nama Ketua, Jabatan dan Nomor KTP serta Nomor HP/WA ketua.

Upload Bukt dan Kelangkagan Sarana ibadah

e D Anlrargin
U ] 1 Tp o
M vt 1A
T L g U T

T e e g wr FLE Fewg
(] 1 Swwe e

oA i L

¥ AL o L i

1 Uy b —pge g

T v Cma

Ha Barmoag [ T
e = il
Sk A M sahaan

RN BT LR AL AN L LA

[ 250 P TR
bRy Hul BT rE
== =

Centang apa saja yang belum siap/lengkap dalam melakukan verifikasi untuk
kelengkapan administrasi yang akan diupload. Lalu click Tab

SIMBAH & POSBINDU PTM SATRIYA



Upload Bukt dan Kalengkapan Sarana [badah

L il

Figowoasd ekt ] madr i di

i [t

-|'_‘-p;'.|'-ﬂ- .I :-'ﬂ_-_ﬂl'ﬂ--------- -ﬁ.-p"u-\-.ﬁ..------ ey
i i il i

EE

i iy laing P bl
L BT

ok Ml Wi Jahatan
b e T bl Tl B e 3 BRI

Laking HraeriIn

M by gt b WA,

== =

Silakan upload (dalam format .pdf ) dengan click > maupun
dan (dalam format .jpg, jpeg, png) untuk kelengkapan bukti bisa

menyertakan lebih dari 1 file.
Kemudian click Tab sebagai berikut;

Rekening Bank Penggunaan D=na

Penggunaan Dana RAB-2
RAB-1 Rp.

Rp.

et o

Isikan Penggunaan Dana sesuai RAB dan Rincian penggunaan RAB-1 dan dananya
serta Rincian penggunaan RAB-2 serta dananya. Kemudian click untuk

mengupdate data penggunaan dana Hibah tersebut.

MANURINED RS 1

SIMBAH & POSBINDU PTM SATRIYA



Click icon Print (pada bagian kanan bawah) untuk mencetak hasil upload bukti dari
update data Sarana Tempat Ibadah, dalam format file .pdf, sebagai berikut:

Upload Bukti dan Kelengkapan Sarana thadah

B B LT e Tt TT, TE R SN
TThaied ik

e .

A wra M i
iy e ey

e L
Jwtym Py T P 7 B (1 pryns . P Bopme T

beatar, Ladi
Kk Fibyi Tt 1 E1E R 11 e

Framm

Sedangkan menu dan menu LEleEIRleElEY secara umum dapat diakses juga oleh

anggota (member) sebagaimana tamu / masyarakat umum.

A.3. Modul Petugas SIMBAH

Setelah registrasi online dan memperoleh Username dan Password, untuk memperoleh
akses sebagai Petugas maka oleh Administrator dapat diberikan dengan mencentang
dalam menu LU[TII{F sebagai berikut:
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T A P ey b
T st i T o e
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Zardlh 0T
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AT

Hak akses sebagai Petugas sesuai dengan apa yang dicentang dalam menu Admin Area

di atas.

Formm timiempin =
il Ll Foat Lt e U, WY TS R
——t gl Ty ey ey
i Feptage 5 T

Dapukan sesuai dengan menu LB ITITETESLOITE lalu centang sebagai Petugas di sini.

Setelah user ditetapkan sebagai Petugas, maka akan memiliki hak akses sebagai berikut:

SIMBAH & POSBINDU PTM SATRIYA
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1. Menambah Sarana Tempat Ibadah Baru

CIick untuk menambahkan sarana tempat ibadah baru, sehingga tampil sebagai

berikut;

]

L

- r—

. e ——

i Dafter Penicima Hibah Sarans Tespak Badah

k"
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e Pada Tab mm , Iskkan Nama Tempat Sarana Ibadah, Alamat,
Dusun, Desa, Kecamatan dan Kabupaten.

e Kemudian click Tab dan isikan No.Rekening, Rekening Atas
Nama, Cabang dan Nomor Registrasi. Kemudian Nama Ketua, Jabatan,
Nomor KTP dan Nomor HP.

Nzma can Alamat Penerima Status Bukti

Tahun Hibah

Mama Pengurus

Kontak Person

e Click Tab gd[{{[[Il], lalu isikan Tahun, Nama Pengurus, Kontak Person/No.HP

Pengurus, dan besaran dana Hibah

Nama dan Alamat Pererima Status Bukti
Mo DPA Kekurangan
[ 1.Tgl propozal
Mo Surat ) e
[} 2-Surst keterangan domisili dari desafkalurahan
[[] 4.Surat keterangan tedaftar cari KUA/Kemenag
Status [] 5.Denah lokasi
) Usulan Baru () Masih diproses () Disetujui (2 Ditolak [] &.Rekening BPD

[} 7-Pernyataan pertanggungjawaban
SESINTET [] & Foko tempat ibaczh

= 5 = .
3 Antrizn Beru (O Selesai () Belumlengkap 0] 9.Surst Kuasa

e Click Tab kemudian isikan Nomor DPA, No.Surat, Status Usulan,
Status Antrian dan apa saja Kekurangan bukti.

Mzma dan Alamat Penerima Skatus Bukti
Proposal Bukti Administrasi Foto
addfiles aid Files
| Drag files here | | DragFiles here { Drag files here
i [ i

e Click Tab , kemudian upload bukti Proposal, Bukti Administrasi dan Foto-
foto.

e Click untuk menyimpan setiap perubahan yang telah dilakukan.
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2. Mengedit/Update data Sarana Tempat ibadah yang sudah ada

Daftar Penerima Hibah Sarana Tempat Ibadah
Mama dan Alamat Penerima Status Bukti
Mama Tempat Desa
MASID AL HIDAYAH Piyaman
Alamat Kecamatan
DUSUN MCEMPLAK PIYAMAN WONOSARI GUNURGKIDUL ‘Waonasari
Dusun Kabupaken
Mgemplak Gurnungkidul
Mzma dan Alamat Penerimz Skatus Bukti
Tahun Hibah
2024 25000000

Mama Pengurus
HM. Sumarta
Kontak Person

0aTE30044733 - 08515022226

|5 21 Aig R G
Fie i, otk angn
14 {7 1. Tl propa)
He Sarak Cpkme
[ Tmaraf btusmmnuphn chirmis B G 24im ' iarn i
|t ke angghn D aFELr el KA Mg
Shakas 1 % Db bl
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) Ditie [ T Ferrpstenr pertanpping swsbe
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EriranBaty W Sasma L Balue arvran [ &5 b
PTG RLNTEL e ra s -
Frapossl Babtl Admériatrad Fodo
:J; R & Ll ]_ B A AL ST gl
Iy s L - E Wl HOEwEH od 2= E i D0l 30} =
Flmi =]
LR B et
[ =T =
—~age DR V18- ST
Ui H K=
VLTE M=
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Rekening Bank Penggunazn Dena
No Rekening MNama Ketua
113211000116

Rek Atas Mama Jabatan

Sumadi QQ Magjid Al Hidayah

Cabang Mo KTP
Mo Register Mo HP
Rekaning Bank Penggunaan Dana
Penggunaan Dana RAB-2
RAB-1 Rp
Rp.

Balik ke daftar

Click S0 untuk menyimpan hasil perubahan.

3. Menghapus data Sarana Tempat ibadah

N Teue e

Tagm e

-  + 1 [

Doy -2 M0 M 9 m

[T -
e . SE 3
s e _min C Eeamsdag Rt
o ol Weotm Canomoni'd
i s Brrmpwioum B

o ] ] /' m el P
e s S e | g8 el AL A T P e L ] Hraglr Lo

T & T AE Pl AL Mabaae T ¢ S iy B s
Bymrges g & FEF  Fimsjel S Wispn g BB BB ] g e
By oA £ Fbd  selels i R FHE LEET A BEa
by 1 = FAT ki & oy Erwaes - g iz
Pt Fa A Pl Al e ik Ly L7510 eTaTTa Pl [T

sz ikl L ¢ EEH | i DA A bewrar ] ngiestang Ferddfars GPear Rarza

Centang baris data yang akan dihapus, kemudian click Hapus
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4. Mencetak Daftar Penerima Hibah Sarana Ibadah
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Click icon Printer di sisi kanan

sebagai berikut:

atas, sehingga bisa dicetak sesuai filter (sisi

Kiri),

oo

Daftas Frowcriens A il Sqimea Torpei Badek
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Click PDFView sehingga akan terbentuk laporan dalam format .pdf sebagai berikut:
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5. Mengexport Data ke beberapa format

Pilihan Ek=spor

| Hapus dipilin |

Pencarian cats

Showe search panel
0«

Ekspar
Hpsior o i T e
e e

Diits farmat g S vk
e

Fampt by il gt-w.'!l:ll
o W
7 B O i i

=,

Hasilnya berupa file .xlIs atau file .doc atau file .csv sebagai berikut:
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Contoh hasil export format .xIs
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Contoh hasil export format .doc
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A.4. Modul Administrator SIMBAH

Modul ini diperuntukkan bagi petugas Administrator yang telah ditunjuk. Petugas
Administrator berkewajiban mengkoordinasikan seluruh proses baik user petugas,
proses input data dan memberikan kewenangan masing-masing Group Petugas dalam
Aplikasi.

Menu akan dijelaskan agar bisa dipahami oleh seorang petugas
Administrator agar dapat memberikan layanan kepada setiap petugas sesuai dengan

kewenangannya masing-masing.

Tampilan menu Administrator Aplikasi SIMBAH secara keseluruhan sebagai berikut:

Tarpiloe bt #m
sddm e Bkl LarT LEE Biiigin
e 1 T3 =3 - s

abr=E i n ] n i i ] 1
& Torppalt fomcls ferpai_bmint) HETTE T B i ks 2 s ]
T Dol AL (ol o LT 5 5 ]
1 D Lieal - - L] ] ]
el

¥ Cror Sibah Troti_Hibalti s 5

¥ G T L (o o ooranena
Unliced fabe 0 W
Ehami kiaclien
Sl il

| LS HENTICL AR TEeE ) EERrETs 1 ]

A.4.1. Hak Akses (Menu Permission)
1. Permission untuk Group adalah menu hak akses untuk Administrator,

Seluruhnya dalam system aplikasi yang ada dapat diakses oleh seorang
Administrator, semua diberi tanda centang artinya semua hak akses dalam menu
dihidupkan (on)
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2. Permission untuk Group [BEIEWI] tidak ada centang, artinya setelah petugas

melakukan Registrasi Online, setelah berhasil Login, tidak ada menu sama sekali.

3. Permission untuk Group adalah menu untuk Tamu. Tamu tidak perlu
Registrasi namun hak aksesnya dibatasi hanya boleh menu tertentu dan hanya

bisa melihat (list/view) saja. Tidak boleh melakukan
e [oVl=e[jvinLIE =Y e Ne) VA gl ele] gt karena demi keamanan data dan sistem aplikasi.

[T il A rarirs T

D Ra R T R
e g et - T e
[T
T TRIL
Ll il Tl riduae
CETITE e S A S
e 1 0. 11
e bl & by
pm A

=t b i ] b ol

4. Permission untuk Group adalah menu untuk Pemohon Hibah masing-
masing Sarana Tempat Ibadah, settingnya adalah sebagai berikut:
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5. Permission untuk Group adalah menu untuk Petugas Biro Bina Mental
Spiritual Setda DIY, settingnya adalah sebagai berikut:
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A.4.2. Mengarahkan User ke Group (Assign User to Group)

Menu ini untuk seorang Administrator dapat mengarahkan (memberikan hak akses)
kepada masing-masing User (Petugas) agar dapat melaksanakan tugas sesuai dengan
kewenangan dan tanggung-jawabnya. Hal ini akan menjaga keamanan data dan aplikasi
dari intervensi antar pengguna, sehingga dapat meminimalisir kesalahan (human error)

maupun dari ketidak-sengajaan menghilangkan data orang lain.

Centang Username/Nama Lengkap sebagai Petugas, atau lainnya, sebagai berikut:

T T

i ETET Hdmsleraian trwi [ frrewe Friomim

B DT et Ll I (2070 4

=i Sodruiratam L b rralnE -

Apabila Usernya banyak, maka perlu percepatan dengan pencarian. Ketikkan dalam
kolom search (pencarian) nama petugas yang akan didapuk, kemudian di centang di

bagian Petugas.

A.4.3. Menu Add/Edit User

Menu ini  untuk seorang Administrator dapat ~menghandle  Petugas
(Menambah/Edit/Menghapus) User dengan Filter adalah OPD masing-masing. Untuk
mencari User/Petugas, ada menu pencarian. Hal ini dimungkinkan suatu saat petugas
dipindah tugaskan, pensiun, meninggal dunia atau ada kejadian lain yang mengakibatkan

tidak dapat melakukan tugas sesuai kewenangannya.

| e Bz & BaAR Rakan dhialidi Zis MR D

1 Rl ik B ET e i B i A =TS B EE e LAl

1 Fufmen BE4A TETH
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Admin dapat mengkomunikasikan via WA berdasarkan yang tercantum

dalam daftar user masing-masing. lcon pensil untuk melakukan User, lalu untuk

menghapus petugas, tinggal kita centang user yang akan dihapus kemudian click tombol

Hapus§

A.4.4. Menu Import Data

Menu ini dikhususkan kepada seorang Administrator untuk mengimport data dari file

excell (.xIs) ke dalam database, sehingga keamanan dan kesesuaian data dapat lebih

terjamin serta mendeteksi secara dini adanya duplikasi data dalam pemberian Hibah.

N ECE-L R
E
i
L

Bk & Bkl e

Magm L e

]
-, %, L h, ™, NN

231K
i
¥
g

Cwiai

L owLab puvliAe.
Fardodas s N o B
R A R

Eda

L B Jegibeivinn 1 B 5 Sirecnsn BT B

Shpemary AT LATR
g T ATV R 7
siedan 1Y
Srachingngn Tulemg Horwa

v b v pham BT

- et

ki Caeym

i-Tnar s - =
viusa.in Hilshiley
Fing [T ¥
el o Ll
[C 2 R (R
(I [
by LE
ipaw [rerers
Lk U s
[ T s
[ g haia
fadein Bl
Bawis [P
[rorrrs Aymar

Sasaran Hibah Tempat Ibadah, Import

Browse...

‘Copy and paste text

Drag and drop a comma-separated (.csv) or Excel (xlsx) File or choose an option below.

Balik ke daftar

Click [ofeJo):Ile e ESIEREIY! untuk melakukan penyesuaian variable dari file excell (.xls,

XIsx) ke dalam format struktur database, sehingga tampil sebagai berikut:
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Sasaran Hibah Tempat Ibadah, Impart

Copy and Paste your text data here:

Continue |m Balik ke daftar

Kemudian buka file .xls (yang telah digunakan petugas Biro Bina Mental Spiritual untuk

entri data) akan kita import datanya, sebagai berikut:

T e PICS I — . 1) I3 6l e ;
R R B L = BT A - Ty - - I u—n:-: D # i ;i_:l
[ LI i) [ 1 cepmme— ] np— 1 - e ] -
L] | + ¥ —am -
PR N SN i SO REESS] MY S e ife 4 I L = 4 = Lo wmu

D it | b | ik R 1L er— )
L R B B R e ——

Kemudian lakukan Block seluruh data yang akan diimport dan copy (Ctrl+C). Kemudian

lakukan paste (Ctrl+V) di kolom import data sebagai berikut:

Sasaran Hibah Tempat Ibadah, Import

Copy and Paste your text data here:

72 90 20.2.1.80  Sentolo Kulonprogo Capem Rongkop Masjid Al Amin
Ngricik RT 1 RW &, Melikan, Rongkop, Kab. Gunungkidul Ngrick RT1RW 6  Melikan
Rongkop  Gunungkidul  Misdi 081392882322 01.4.15.03.11.000057  25.000.000
Misdi  3471141605620001 081392882322 084.261.000640 MISDI QQ TAKMIR MASJID AL
JAMIN  001/MMIANI/2022  001/MMIAIN/2023 Pembangunan Masjid  Bahan Bangunan
73 92 20.2.1.92 Sentolo Kulonprogo Capem Condongcatur  Masjid Al Amin
iln AFFandi Gg Menur CT X/7, Santren, Caturtunggal, Depok, Sleman Jln Affandi Gg Menur
CT X/7, Santren Caturtunggal Depok Sleman Mustakim 08179401482
01.4.15.04.07.000036  25.000.000 Mustakim 3404072706760002 08179401482
042.221.017094 Takmir Masjid ALAmin  01/AL AMIN/II/2022 01/AL AMIN/Il/2023 Sarana dan [

Prasarana Sarana dan Prasarana i
m SHURKEGaIan

Click sehingga tampil sebagai berikut;
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Sesuaikan data dengan kolom/variabel yang sesuai, kemudian click [[ggfele]g@iBEIE!.

Data yang duplicate akan terdeteksi secara otomatis berdasarkan Nama Tempat, Dusun,
Desa dan Kecamatan. Lakukan Import data sehingga semua data dalam tahun yang

bersangkutan dapat masuk ke dalam database.
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B.MODUL APLIKASI POSBINDU PTM SATRIYA

B.1. Akses Publik

Modul Aplikasi POSBINDU PTM Satriya ada di menu utama pada website Biro Bina
Mental  Spiritual  Sekretariat Daerah  Daerah Istimewa  Yogyakarta (

www.binamentals.jogjaprov.go.id ) pada menu Layanan.

Tampilan menu sebagai berikut:

===

I T DO DECURON LY
FEFRHT AL AN T LR
P Shtl oy PN LA BAlEl e

e o f
HIFELENTAE PERATURAWM SHLBERRATE Df L 77 = Ny

TR TALN Ebgecan Ealqoiiven Exsanoton paCs il Biro B ﬂ E= m

BAFLT POSIRDI SATAIYE PULAN ADIETLS M5
PR T

Menu utama Website Biro Bina Mentals Spiritual

Masyarakat umum hanya diberikan akses data/informasi galleri foto kegiatan POSBINDU

PTM Satriya dari website https://binamentals.jogjaprov.go.id sebagai berikut:
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http://www.binamentals.jogjaprov.go.id/
https://binamentals.jogjaprov.go.id/

POSSImOL
ERTRITA
S———

Slide Show Kegiatan Pemeriksaan Posbindu PTM Satriya
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Antrian Pemeriksaan Kesehatan PTM
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Grafik Peserta Posbindu PTM Satriya
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Grafik Anggota berdasarkan Pekerjaan dan Pendidikan
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Grafk Peasmis Posbirds PTH Sebrips
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Grafik Riwayat PTM Keluarga dan Pribadi
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Grafik Kegiatan Pemeriksaan PTM Posbindu Satriya
B.2. Registrasi Anggota (Member)

Untuk dapat menjadi petugas dan memperoleh akses sebagai anggota (member),
dengan cara click menu Login, lalu click menu [EIRIESIKOIINIE sebagai berikut:

FOSBINDU
SATRIYA

Flpzuks b akim Ands

UmeEmams

Pasceserd

O Mursnts ms £ Loghn coba-gal Tawm

Lurprn e |
wf Hagisragl Lirlre ‘

Menu Registrasi Online untuk Anggota Posbindu
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Setelah click FERENEROMME, maka Anggota Posbindu yang belum memiliki akses
Username dan Password dapat membuat sendiri yang dapat disesuaikan dengan

kebiasaannya masing-masing, sebagai berikut:

Pendaftaran Anggota/Petugas Online

2} Cakek. & n Fradmren ke

Ll

Isikan Username dan Password, kemudian isikan NIP bagi pegawai ASN di Komplek
Kepatihan, dan NIK bagi non ASN atau pekerja lain di lingkungan Komplek Kepatihan
Danurejan Yogyakarta.
Catatan:
Bagi anggota yang belum terdaftar sebagai anggota/member, silakan
menghubungi administrator Aplikasi Posbindu PTM Satriya di Tim Kerja
Kesehatan Biro Bina Mental Spiritual Setda DIY, Gedung Unit 8 lantai 2, cukup

dengan membawa FC KTP.

Setelah berhasil melakukan pendaftaran, akan tampil sebagai berikut:

Pendaftaran berhasill

Continue

Click sehingga tampil sebagai berikut:
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Tampilan akses Anggota Posbindu PTM Satriya

L Ferarms

i Galni Folis

JIFTEY, PRSPPI Er A Wy o TR
sk

Fomjiallan s P b i T Sy

Click menu Personal sehingga tampil data pribadi serta riwayat pemeriksaan Posbindu
PTM Satriya, sebagai berikut:

I (2 O (et

e P | g e [ Tin oem Bimnr b LR
i BEas i bl i L] 0 R R TR BT 5 Pl 5 Rprnnd

Click icon (di bagian pojok kiri) untuk melakukan edit/update data yang belum terisi,
sehingga setiap pemeriksaan tidak perlu edit/update data kembali (kecuali jika ada
perubahan data).
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Isikan Identitas Pribadi secara lengkap, yang terdiri dari Tanggal Lahir, Sex, Agama,
Kabupaten/Kota, Alamat lengkap, Pekerjaan, Pendidikan, Status Nikah, Golongan
Darah, Nomor HP/WA, Disabilitas, dan Pas Foto Pribadi.

B e asis we @m0

e
Lo b T ]

[

Kemudian click Riwayat PTM yang terdiri atas riwayat PTM Keluarga dan riwayat PTM
Pribadi. Isikan keterangan lebih lengkapnya. Jika tidak ada riwayat PTM, maka bisa
dikosongi.
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Pas Foen

i Drag Mes et :

Click m untuk upload Pas Foto dengan format (jpeg, jpg, png) dan click m
untuk menyimpan data.

51 m I RR: DANNGRRTI ITA BARTIRL B.E MM -

[agimegt - 1al1 M

A i LifmgRay I¥ei aarid Fog Foln  ASesl  hHedP Livdy
&4 B R ek aTRTREE il ] P CNRM A TARN T TR AR ARA. S E_ N B D S bl S

|

Click M untuk mencatat hasil dari pemeriksaan PTM sebagai berikut:

- [ s

Saw 1w tww waTE | leld Angponts H et TR el s
i Plirvaa | By b Ol Dty FEW Fpiiargd FIV Brbuadi  rwliesi Pl jicii Ay WP P Pl B Wala G s
TETIOE 1 AT 20 R DvRAYRRITIITA Ao fag PRi: &2
KARTHA, 1E. MM, Maimi
Eemiiul

mm &

Click untuk mencatat hasil pemeriksaan yang terbaru, sehingga tampil sebagai
berikut:
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Isikan data Tanggal Periksa, Tinggi Badan (TB), Berat Badan (BB), Lingkar Perut,
Tekanan Darah Atas dan Bawah, Gula Darah, Kolesterol dan Asam Urat.

Kemudian click Tab m , lalu isikan sebagai berikut:
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Isikan kondisi kesehatan sesuai dengan keadaan yang sebenarnya dengan cara
mencentang data yang sesuai, sehingga dapat dengan cepat terdeteksi keluhan atau
permasalahan kesehatan anggota Posbindu PTM Satriya.

Untuk selanjutnya dari menu View dapat dilakukan pencetakan data hasil pemeriksaan

secara lengkap sebagai berikut:

0 m BT AOELIAER MUY, 5 Wi - [

Desddidg 1 -1 ol 0 30+

M Blama iregbap Elarpar o b Lrraar
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S e £ ] il LI [y Tg | L] - A

Click icon m untuk mencetak data hasil pemeriksaan, dalam format file .pdf sebagai
berikut:
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Data doripots Poshingy PTM Sabips

Kemudian anggota Posbindu PTM Satriya bisa juga mengupload foto kegiatan di masing-
masing tempat, sebagai berikut:

POIERINCIL ST R (T4 e L= n A B [RiEr Ry AHASTA A F WAk I

Firnmail i K phaken Dk i

Click menu m lalu click sehingga tampil sebagai berikut:
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Isikan Tanggal Kegiatan lalu Click m untuk mengunggah/upload beberapa foto

kegiatan dengan format (.jpg, png, jpeg), bisa lebih dari 1 file foto, kemudian isikan

Diskripsi Kegiatan, sehingga tampil galleri foto kegiatan sebagai berikut:
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B.3. Modul Petugas

Setelah member Posbindu melakukan registrasi online dan memperoleh Username dan
Password, untuk memperoleh akses sebagai Petugas maka oleh Administrator dapat

diberikan dengan mencentang dalam menu LIIITI (| sebagai berikut:

= - S
T

Fe ol Lnie i = = e
- 1w

T it L R IR ERART 1] i e R 1 T

== . N a R R e L

Dapukan sesuai dengan menu LESITITTEHEYOTT{ITE lalu centang sebagai Petugas di sini.

Setelah user ditetapkan sebagai , maka akan memiliki hak akses sebagai berikut:
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1. Menambahkan Galleri Foto Kegiatan, dengan click

Diskrgzsi

m Femst  Haik loa defar
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2. Mengupdate Galleri Foto Kegiatan, dengan click icon pensil sebagai berikut:

_ s I

Gallerd, Edit [6]
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5. Menambahkan Anggota Posbindu PTM Satriya dengan click sehingga

tampil sebagai berikut:

A rgoda LR, Tambah baw

Click Sifpan untuk menyimpan hasil penambahan anggota/peserta Posbindu
baru.

6. Mengupdate Data Anggota Posbindu PTM Satriya, dengan
click icon pensil sisi kiri setiap record, hasilnya sebagai berikut:
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Click Sifpan untuk mengupdate hasil dari perubahan data

7. Menghapus Anggota Posbindu PTM Satriya, dengan centang

setiap record yang ingin dihapus, kemudian click tombol
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Mencetak Data Posbindu PTM Satriya, dengan click icon Printer yang ada di

kanan pojok atas, sehingga hasilnya sebagai berikut:

1
O 1 =
- - - ———— T
u
= = = ? =
— =
Brgoan BHI
a1
= P PR S el g S iy SR ]y g S S Y P G ¥ b ey
M, 8 = aaa = n =
=
e —-- ~ - — =
—= aa
- — i = = - -
= r
.
— — - -
=

MANURNEDDKS

SIMBAH & POSBINDU PTM SATRIYA

46



Mengeksport Data Posbindu PTM Satriya, dengan click menu Export sebagai berikut:
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POSBINDU SATRIYA

A | Pelsporan~ | GrafikiAnggots-
bl Grafil PTM |
sl Packsa FTM

—

Menu Pelaporan

L]
.|
"

e Grafik Jumlah Anggota/Peserta Posbindu PTM Satriya
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e Grafik PTM Keluarga
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b

e Grafik PTM Pribadi Peserta Poshindu

e Grafik Pemeriksaan Posbindu PTM difilter berdasarkan Tahun dan Bulan
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e Laporan Hasil Pemeriksaan Posbindu PTM Satriya dengan filter Bulan Periksa,
Instansi, Jenis Kelamin, Umur, Tekanan Darah, Perilaku, Gangguan Indra &

Edukasi serta Kesehatan Jiwa.

B.4. Modul Administrator

Modul ini diperuntukkan bagi petugas Administrator yang telah ditunjuk. Petugas
Administrator berkewajiban mengkoordinasikan seluruh proses baik user petugas,
proses input data dan memberikan kewenangan masing-masing Group Petugas dalam
Aplikasi.

Menu akan dijelaskan agar bisa dipahami oleh seorang petugas
Administrator agar dapat memberikan layanan kepada setiap petugas sesuai dengan

kewenangannya masing-masing.

Tampilan menu Administrator Aplikasi POSBINDU PTM Satriya secara keseluruhan

sebagai berikut:

Click ITUIINTE, sehingga tampil sebagai berikut:
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1. Hak Akses (Menu Permission)

a) Permission untuk Group adalah menu hak akses untuk Administrator.
Seluruhnya dalam system aplikasi Posbindu PTM Satriya yang ada dapat diakses
oleh seorang Administrator, semua diberi tanda centang artinya semua hak akses
dalam menu dihidupkan (on). Click sehingga tampil sebagai berikut;

sy
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b) Permission untuk Group jika tidak ada yang dicentang, artinya setelah
petugas melakukan Registrasi Online, setelah berhasil Login, tidak ada tampilan
menu sama sekali. Namun untuk aplikasi Posbindu ini, secara default kita berikan
akses untuk menambah dan mengedit Galleri foto kegiatan serta mengupdate data
pribadi (Personal), sebagai berikut:

:,I
'l‘l-
| I
-l

--------

c) Permission untuk Group adalah menu untuk Tamu. Tamu tidak perlu
Registrasi namun hak aksesnya dibatasi hanya boleh menu tertentu dan hanya
bisa melihat (TN saja. Untuk user umum (tamu) hanya diberikan akses

melihat Galleri foto sebagai berikut:

Bl

g 74

Fospas - F
= a ]
e
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d) Permission untuk Group adalah menu untuk Petugas masing-masing
OPD (Kader Posbindu) dan Biro Bina Mental Spiritual Setda DIY, settingnya

adalah sebagai berikut:

- E] =) it

amm v — —_—— R ]

- b
= -
P e LE W S PR 1
i 1 T =
" u .
B | — ' " "
[= Galleri (galleri) acarahalaman  [x I = !
Unlisted tables (15) ¥
[X Grafik Peserta (Grafik Peserta) acara halaman x
Indra (indra) acara halaman
Jiwa (wa) acara halaman
Job (job) acara halaman
Kondisi (kondisi) acara halaman
[X PTM Keluarga (FTM Keluarga) acara halaman 3
[X PTM Pribadi (PTM Pribadi) acara halaman x
[X Pekeriaan (Pekeriaan) acara halaman 3
[X Pendidikan (Pendidikan) acara halaman [x
Perilaku (perilaku) acara halaman
Ptm (ptm) acara halaman
[ Ptmii (ptmik) acara halaman = [ [ [ = [
[X Rekam Medik (rekam_medik) acarahalaman  [x Ix 3 [x x Ix
[~ Rekam Personal (Rekam Personal) acarahalaman [ [ [ r [
Status (status) acara halaman

2.  Mengarahkan User ke Group (Assign User to Group)

Menu ini untuk seorang Administrator dapat mengarahkan (memberikan hak akses)
kepada masing-masing User (Petugas) agar dapat melaksanakan tugas sesuai dengan
kewenangan dan tanggung-jawabnya. Hal ini akan menjaga keamanan data dan aplikasi
dari intervensi antar pengguna, sehingga dapat meminimalisir kesalahan (human error)

maupun dari ketidak-sengajaan menghilangkan data orang lain.

Centang Username/Nama Lengkap sebagai Petugas, atau lainnya, sebagai berikut:
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Apabila Usernya banyak, maka perlu pencarian. Ketikkan dalam kolom search

(pencarian) nama petugas yang akan didapuk, kemudian di centang di bagian Petugas.

3. Menu Add/Edit User

Menu ini  untuk seorang Administrator dapat menghandle  Petugas
(Menambah/Edit/Menghapus) User dengan Filter adalah OPD masing-masing. Untuk
mencari User/Petugas, ada menu pencarian. Hal ini dimungkinkan suatu saat petugas
dipindah tugaskan, pensiun, meninggal dunia atau ada kejadian lain yang mengakibatkan

tidak dapat melakukan tugas sesuai kewenangannya.

& E 4 sy Fogmrg, FTY Ay -

- a1k 4 &
O s gy i e L1 L Sy Fread
i TYERADRLE FFFMNET Sk | BRI Sre G el Sk LAl o e

| ML DN TN ARG S BN IR TR B B i C By B o L
| TR A DTN ki TR e B Bl gl Cpen i by T Sl P

L EhA N AT RS B e R R e S T B

Untuk menghapus petugas, tinggal kita centang user yang akan dihapus kemudian click
tombol .
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4. Menu Import Data

Menu ini dikhususkan kepada seorang Administrator untuk mengimport data dari file

excell (.xIs) ke dalam database, terutama data dari Anggota POSBINDU PTM Satriya,
sebagai berikut:

T
& i -
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- - e
= = LA TH B ETE L L s T P ol
P T . . = e
T a'ul ra-| e = e PELL nEEmE -5 D
- i £ o UM B - (T Rerwws [anw 7]
L ] #0 " B T TR 1 Pk Timwa Dum b
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ikl 3 0 S b | 51 B0 3 bl By "
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51 e e i T T
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. e e s FaT e ST T3 WA At e Rl
FilT R0 FRLT EEE o TR TP T TR O
Fa-| Ve R e = e
Fu S BEENNITECIITE A 5 [ &
r.I E e gl iy o e T
Armygnin  ETRERT
Doy o OO B oA A | Gl e o | e o S W ) B D
[T}
s T e
(TR B

Click [oeJ) N R ERCERENY untuk melakukan penyesuaian variable dari file excell (.xIs,

XlIsx) ke dalam format struktur database, sehingga tampil sebagai berikut:
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Kemudian buka file .xlIs (berdasarkan database yang ada pada aplikasi SIMPEG) yang

akan kita import datanya, sebagai berikut:

An el | =i e Rl
g B[T B e

Kemudian lakukan Block seluruh data yang akan diimport dan copy (Ctrl+C). Kemudian
lakukan paste (Ctrl+V) di kolom import data sebagai berikut:
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Conpy bnd Pakh pair axd dala ner
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Click sehingga tampil sebagai berikut:
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Sesuaikan data dengan kolom/variabel yang sesuai, kemudian click [[ggfele]g9BEE].
Catatan:

e Data yang diimport diambilkan dari data SIMPEG sesuai dengan OPD yang ada
di Kompleks Kepatihan Danurejan Yogyakarta.

e Anggota Posbindu yang tidak ada datanya dari SIMPEG bisa dilakukan entri data
langsung ke Aplikasi POSBINDU PTM Satriya, sehingga bisa membuat daftar

anggota baru, dan diperbolehkan untuk registrasi online.
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